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Gliwice, dnia 15.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
l. ZAMAWIAIACY

Instytut informatyki Teoretycznej i Stosowane| Polskiej Akademil Nauk ul. Battycka 5
44-100 Gliwice,

I, OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
Instytutu Informatyki Teoretyczne] | Stosowanej PAN
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

powierzchnia do sprzatania ok. 1090 m? w skiad, ktérych wechodzi:

— 1B pokoi biurowych, kazdy o powierzchni ok. 24 m® - tgczna powierzchnia ok, 427 m?,
— 4 wigksze pomieszczenia biurowe - tgczna powierzchnia ok, 257 m?,

~ 1sala seminaryjna - powierzchnia ok. 50 m?,

- 1 pomieszczenie socjalne - powierzchnia ok. 23 m?,
= sanitariaty (4 pomieszczenia po 2 toalety) —faczna powierzchnia ok. 46 m?,

— 3 korytarze oraz dwa biegi schoddw do wysokosci pierwszego pletra - taczna powierzchnia
ok. 237 m?,

— 2 piwnice - tgczna powierzchnia ok. 50 m?,

sprzgtanie calej powierzchni (oprécz piwnic) 5 razy w tygodniu w godzinach od 16.00 do 21.00:

— sprigtanie wszystkich pomieszczen, korytarzy, schodow z balustradami i poreczami oraz
toalet,

= utrzymanie w czystosci mebli (wycieranie kurzu z blatow, szaf, szafek, pétek, krzeset oraz
sprzgtu biurowego (komputerdw, monitoréw, drukarek itp.),

— wycieranie kurzu z parapetow, kaloryferow, tablic, listew przypodtogowych, sciennych itp.,,

— zamiatanie, mycie podiég | edkurzanie wyktadzin,

- utrzymywanie w czystosci kafelkow w toaletach oraz przy umywalkach w pozostatych
pomieszczeniach,

= przecieranie srodkiem dezynfekcyjnym stuchawek telefonicznych i klamek drzwiowych,

— mycie i dezynfekcja sanitariatdw,

= systematyczne wykladanie srodkdw czystosci w pojemnikach w toaletach,

= oproinianie koszy na smieci wigcznie z wymiang workéw,

= mycie drzwi,

— mycie drzwi szklanych grodzacych korytarze,

= biezgce mycie naczyn oraz urzadzen w pokoju sacjalnym, mycie sprzgtow takich jak: czajniki,
mikrofaléwki, lodowki, dzbanki filtrujace wode, ekspresy do kawy itp.),

a takie:

= dwa razy w roku obustronne mycie okien (ramy, szyby, parapety),

— trzy razy do roku sprzatanie piwnic,

= Jeden raz w roku pranie wyktadzin | tapicerki,

— raz wroku czyszczenie rolet,

— raz w roku mycie lamp | kloszy sufitowych,
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— raz w roku polimeryzacja podtogi.

Typ podidg: wyktadzina dywanowa (ok. 166 m?), panele (ok. 260 m?), lastryko (ok. 150 m?), pcv
(ok, 419 m?), plytki (ok. 46 m?].

Liczba okien: 61 okien o powlerzchni 190x190cm, 2 okna o powierzchni ok. 1.5 m?, 1 duze okno
przy wejéciu do budynku o powierzchni acznej ok. 10.5 m* oraz szyba grodzaca hol i korytarz
o wymiarze 213cmx57om,

Liczba lamp: 18 szt, oprawa wpuszczona podtynkowa okragla, 12szt. plafon okragly natynkowy,
34 szt. rastrowa podtynkowa wpuszczona swietldwki, 90 rastrowa natynkowa Swietlowki.

Liczba drzwi: 29 drzwi o wymiarach 200cm x 94cm, 8 drzwi o wymiarach 196cmx64cm, 6 drawi

o wymiarach 196cmx74cm oraz 2 drzwi piwnicznych o wymiarach 203cmx110c¢m,

Liczba drzwi szklanych grodzgcych karytarze: 2 drawi grodzgeych o wymiarach 213cmx208cm oraz
1 drzwi grodzace o wymiarach 213cmx265cm.

Termin realizacji zamowienia 01.01.2024 - 31.12.2024,

Wykonawca zapewnia potrzebne do realizac)i srodki czystosci, sprzet oraz worki na smieci (okolo
36 koszy na smieci).

Wykonawca zapewnia érodkl czystoscl w sanitariatach Instytutu tj. mydto {ok. 10| miesigcznie),
papier toaletowy jumbe (ok. 24 rolek miesigcznie), recznik jednorazowe ZZ (okoto BO szt.
miesiecznie).

{[ OPI15 SPOSDBU PRIYGOTOWARNIA OFERTY

Dferta powinna rawierad:

* Marwe i adres oferenta,

s ‘Wartodc oferty (netto oraz brutto miesiecznie | rocznie),
Termin zwigzania oferta,
Oéwiadczenie o prowadzeniu driatalnosd w zakresie ustug sprzgtania za okres minimum 3 lat,
Dotwiadczenie w sprzataniu powierzchni Diurowych o powierzchni minimum 00m2 potwierdzone
referencjami.

Wykonawca sktadajgc oferte akceptuje warunki zawarte w szablonie umowy zamieszczonym do
zapytania.

IV, KRYTERIA WYBORU OFERTY
Majnizsza cena brutho,

V. WARUNKI PLATNOSCI
1. PMatnpic odbedzie sie na podstawie wystawlonej przez Wykonawce faktury.
2. Podstawg do wystawienia faktury jest wykonanie rretelnie ustug porzadikowych. Termin ptatnosci
przez Zamawiajacego wynosi 14 dni od dnia otrzymania prawldfowo wystawionej faktury VAT.

Vi, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty moina skfadac:
*  Osobiscie wsledzible zamawiajgcego w sekretariacie Instytutu Informatyki,
= Wysylajge wiadomosé e-mall na adres zakupyEiitis.pl.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22,12,.2023 r. 0 godzinie 12:00.

Przewodniczacy Komisj
i Frigwier-Fublicznych
Kontakt: Zaneta Deka (zakupy@iitis.pl) Hi’f o Ry 57
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UMOWA
0 SWIADCZENIU USLUG SPRZATANIA

Zawarta w dniu ............... . pomiedzy:

Instytutem Informatyki Teoretyczne| i Stosowane] PAN, ul. Baftycka 5, 44-100 Gliwice
reprezentowanym przez dyrektora instytutu dr hab. inz. Krzysztofa Grochla zwa nym dalej
w tresci umowy Zamawiajacym a firma: ... NIP: ...... -~ L siedziby: ..
wpisang do Ewidencji Dzialalnosici Gospodarczej UM w ............ pﬂd ar ... o pmlada jch
uprawnienia do wykonania ustug objetych niniejsza umows, reprezenmwana prIez: .

- wiasciciela zwang dalej w tresci umowy Wykonawea .

§1.
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest wykonywanie ustugi kompleksowego sprzgtania pomieszczen Instytutu
Infermatyki Teoretyczne] | Stosowanej PAN przy uiyciu wiasnych materiatow i érodkdw chemicznych
w zakresle okreslonym w Zataczniku nr 1 do Umowy.

2. Ustuga sprzgtania obejmuje wykonanie ponizszych czystoici:

r

a) sprzgtanie catej powierzehni {oprécz piwnic) 5 razy w tygodniu w godzinach od 16.00 do 21.00:
- sprzgtanie wszystkich pomieszczen, korytarzy, schoddw z balustradami i poreczami oraz toalet,

= utrzymanie w czystodci mebli (wycieranle kurzu z blatow, szaf, szafek, potek, krzeset oraz spreetu
blurowego (komputerdw, monitoréw, drukarek itp.),

= wycieranie kurzu 2 parapetéw, kaloryferdw, tablic, listew przypodiogowych, sciennych itp.,
— zamiatanie, mycie podtog | odkurzanie wykladzin,

utrzymywanie w czystodci kafelkdw w toaletach oraz pray umywalkach w pozostatych
pomieszczeniach,

= przecieranie srodkiem dezynfekcyjnym stuchawek telefonicznych i klamek drzwiowych,
— mycie i dezynfekcja sanitariatow,
= Systematyczne wykladanie srodkdw czystosci w pejemnikach w toaletach,
— oproznianie koszy na smiecl wigcznie z wymiang workdw,
miycie drzwi,
= mycie drzwl szklanych grodzacych korytarze,

—  bletgce mycie naczyn oraz urzgdzen w pokoju socjalmym, mycie sprzetdw takich jak: czajniki
mikrofalowki, loddwki, dzbanki filtrujace wode, ekspresy do kawy itp.),

a takze:
- dwa razy w roku cbustronne mycie okien (ramy, szyby, parapety),
- trzy razy do roku sprzgtanie piwnic,
- jeden raz w roku pranie wyktadzin | tapicerki,
- raz w roku czyszczenie rolet,

- raz w roku mycie lamp | kloszy sufitowych,
== raz w roku polimeryzacja podtogi.
Crynnodci § 1 pkt 2 lit. b bady wykonywane sukcesywnie.
3, Wykonawca zapewnia potrzebne do realizacji umowy érodki czystosc | sprzet.
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Wkonawca zobowigzuje sie do wykonania prac objgtych niniejszg umowg w terminach uzgodnionych
7 Zamawiajgcym.
Prace nie objete niniejszg Umowg wymagalg dodatkowego 2lecenia w formie pisemngj,

§2,

Czas trwania umowy

Limowa niniejsza zostaje zawarta na czas 01.01.2024 = 31.12.2024 r,
Umowa mote rostad rorwlazana przer kaida re stron r zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigea rodiczeniowego, Wypowiedzenie wymaga formy
plsemne] przedioione] drugiej stronie.
Zamawiajgcy moie rozwigzac umowe bez rachowania okredlonego w pkt 2 terminu wypowiedzenia
w przypadku:
a. aprrestania prrez Wykonawce wykonywania obowigzkow okreslonych w §1 ust, 2 niniejszej
LMoY
b. powtarzajgcych sie niedoktadnosci | uchybien, po uprzednim 3-krotrym pisemnym upomnieniu
Wykonawey.
Wykonawea uprawniony jest do rozwigzania ninlejsze] umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
okredlonego w pkt 2 w przypadku braku zaplaty preez Zamawiajgcego za 2 petne okresy platnodci po
uprzednim wezwanlu Zamawlajgcego do dokonania zapfaty,

g3
Obowigzki Wykonawcy

Wykonawea robowlzzuje sle do wykonywania prac bedacoych przedmiotem niniejsze] umowy
7 naleiyta starannoscig | dokladnoscia oraz uwagg szczegalnie w odniesieniu da urzgdzen badawczych
i sprzetu komputerowego najdujgcych sie na salach komiputerowych,

Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych niniejszg umowg dokonuje Zamawiajacy.

Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania wszelkich poprawek na iadanie Zamawiajacego, o ile
koniecenosd ich dokonania wyniknie z niewlasciwego wykonania ustugi,

W przypadku nisterminowego wykonania prac bedgoyeh przedmiotem niniejsze] umowy Zamawiajgoy
moie wyznaczyd Wykonawcy dodatkowy termin wykonania okredlonych w umowie prac.

§4
Odpowiedzialnose Wykonawey

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnosc za szhody powstale w pomieszczeniach w zwigzhku
z realizacjg Umowy lub spowodowane priez personel, 2a ktdry Wykonawea ponosi odpowledzialnoss,
Za przestrzeganie przepisow BHP i p. poi. przy wykonywaniu prac odpowiedzialny jest wykonawca.
Wykonawca robowigzuje sie do osobistego odbierania z portierni kluczy do sprzgtanych pomieszczen
fub, w razie konlecznoicl, wystawiania pisemnego upowaznienia osobie realizujgce] Umowe.

§5
Wartos¢ uslugi oraz platnosci

Strony ustalajg, ie wynagrodzenie za swiadczone ustugi objete niniejszg umows bedzie wynositg
mileslecrnie ... [SPOWRIE. ) # VAT

Zaptata naleinoici okreslona w niniejszym & w pkt. 1 dokonywana bedzie na podstawie wystawionej
faktury 2a wykonang prace w ciggu danego miesigca na konto Wykonawcy, Platnosc prrelewem
w terminie 21 dni.

O zmianach kont bankowych, numeru NIP, siedziby i adresu dostarczenia faktur strony powinny sig
wiajemnle powiadamiad na plémie, pod rygorem poniesienia kosztdw zwigzanych z myinymi
operacjami bankowymi.

offioasEawtis. B
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4, W przypadku uzasadnionego wzrostu kosztaw swiadczonych ustug, strony zastrzegajs sobie mozliwosc
negocjacji cen, jednak nie pdinie] nii na miesigc przed uptywem cbowigzujgcego cennika,

5. Wszelkie kosrty rwigzane z nabyciem srodkéw niezbgdnych do wykenywania prac wchodzacych
w rakres niniejszej umowy bedg obcigiac Wykonawce.

§ 6 Waloryzacja wynagrodzenia

1. Wykonawca moze wystapid o zmiane wynagrodzenia na warunkach |w terminach okredlonych
W niniejszej umowie,

2. Waloryzacja wynagrodzenia wymaga rtozenia wniosku w formie pisemne] przez Wykonawce.

3. Wniosek moie zostal zlotony nie wczesniej niz po uptywie & miesiecy od dnia rozpeczecia
obowigzywania umowy lub od dnia ziotenia poprzedniego wniosku o waloryzace.

4. Imiana wynagrodzenia naleznego Wykonawey bedzie obliczana w oparciu o WskaZnik cen towardw
ustug kensumpcyjnych (dziglalno$d wsfugowo zwigzena z wtrzymaniem porzgdku w budynkach
i zogospodarowaniem terendw zieleni) wyszczegalnionego w grupie ,B" (okres poprzedni), oglaszanego
w komunikacie Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego (dalej: ,GUS") w zestawieniu ,Wybrane
migsigczne wikaZmiki makroekonomiczne”.

5. Imiana wynagrodzenia zgodnie 2 postanowieniami niniejszego paragrafu wymaga zawarcia aneksu
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. MNowe wynagrodzenie mole zaczaf obowigzywad najwczesniej od miesigca nastepujacego po miesigou,
w ktdrym zfokono wniosek,

7. Wynagrodzenie netto Wykonawcy, o ktarym mowa w § 4 ust. 3 obliczane bedzie wedtug nastepujacega
W2Oru:

WW

Nowa kwota = kwaot xl_I e
Wil WIEQ Umawna i=wu-']ﬂﬂ

Edzie:
WL - indeks miesigca w zestawieniu GUS nastepujacego po miesigow, w kidrym rozpoczeta
obawigzywac umowa,
WW — indeks miesigca w zestawleniu GUS, w ktarym skladany jest wniosek,
w; = wartosc wskainika w i-tym miesiacu,

(W waleryzacii uwzgledniane sq wskazniki ze wszystkich miesiecy od nostepujgrego po miesigou,
w ktdrym rozpoczeta obowigzywad umowa, ai do miesigoo zfozenia wnlosku wigeznie).

&7
Obowiazki Zamawlajgcego

Zamawiajacy robowigzuje sie do:

4. zapewnienia Wykonawcy dostepu do pomieszezen okredlonych w Zatgczniku nr 1 do ninlejszej
umowy w sposab umolliwiajgcy prawidlowe | bezpieczne prowadzenie prac bedacych
przedmiotenm umawy;

b. zapewnienia Wykonawcy na czas obowigzywania ninigjszej umowy pomieszczenia do sklzdowania
srodkow caystosci, srodkow bhp oraz sprzetu do sprzgtania.

¢. nieodpfatny pobdr wody | energii elektrycznej w zakresie niezbednym do realizacii niniejszej
Umawy,

d. nieodptatne korzystanie z kanalizacji iciekowej | kontenerdw na odpady w zakresie niezbednym do
realizacii niniejszej Umowy,

ol haamatin. ol
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§8

Nadzor nad wykonaniem Umowy

Osoby odpowiedzialne za realizacje niniejszej Umowy to:

1. zestrony Zamawiajgcego ... tel. 32 231 73 19
2. ze strony Wykonawoy ...,

Lmiany

Wszelkie zmiany | uzupetnienia postanowien niniejszej Umowy wymagaja dla swe| watnodci formy
pisemne] w postaci aneksu po dokonaniu uzgodnien miedzy stronami,

§ 10

Kary umowne

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgoego wadliwego wykonania umowy lub powstania szkéd

mwigzanych @ wykonywaniem Umowy, Zamawiajacy poinformuje telefonicznie lub pisemnie
Wkonawoe o zakresie | rodzaju uchybien w wykonaniu umowy,

W razie nie wykonywania przez Wykonawce obowiazkéw okredlonych w § 1 ninigjszej Umowy, mimo
wezwania Wykonawcy prre: Zamawiajgcego na pidmie do ich niezwlocznege, naletytego wykonania
ze wskazaniem zakresu | rodzaju uchybied w wykonaniu, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng. Wysokosc kary stanowic bedzie 1/21 miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy za kaidy
dzien nienaleiytego wykonania wstugi. Zamawlajgcy ma prawo dokonania stesownych potracen
: wynagrodzenia Wykonaweoy.

Wiykonawea zobowigzuje sie pokrye kary nalotone przez Zamawiajgcego.

§11

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy bedg mialy zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

. Wszelkie spory z tytutu niniejsze] umowy podiegajg wiadciwym Sgdom.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron,

Zamawiajacy Wykonawea

afficeiatiicim. =l




